UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2348/QD-UBND An Giang, ngay 21 thang 9 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Quy trinh ndi by trong giai quyét thii tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyet cua S¢ Ngoai vu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé viéc thire hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hurdng dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Théng twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cia
Bé trwong, Chi nhiém Vin phong Chinh phi hwémg dan Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé viéc thie hién co
ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can civ Quyét dinh s6 3586/0P-UBND ngady 29 thang 11 nam 2017 ciia
Chu tich Uy ban nhdn dén tinh vé cong bé bo thi tuc hanh chinh thuéc tham
quyén gidi quyét ciia S6 Ngoai vu tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh so 1295/0D-UBND ngady 08 thang 6 nam 2020 UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc tham

quyén gidi quyét, quan 1y ciia S6 Ngoai vu tinh An Giang;
Theo dé nghi cua Giam doc Sé Ngoai vu tinh An Giang tai To trinh sO
842/TTr-SNgV ngay 07 thang 9 nam 2022.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh ndi bo trong giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia So Ngoai vu tinh An
Giang.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
1069/QD-UBND ngay 21 thang 5 ndm 2021 va Quyét dinh s6 1611/QD-UBND
ngdy 09 thang 7 nim 2020 vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo trong giai quyét
thi tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S& Ngoai vy tinh An Giang.

Giao S¢ Ngoai vu chu tri, phdi hop véi S& Thong tin va Truyén théng va
cac don vi ¢ lién quan trén co s& quy trinh duoc ban hanh kém theo Quyét dinh
nay cip nhat quy trinh dién tir giai quyét th tuc hanh chinh vao hé théng thong tin
mot ctra dién tir cua tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc So Ngoai vu
tinh, Giam dc S¢ Thong tin va Truyén thong, Thu trudng cac SO, Ban, Nganh;
UBND céc huyén, thi x4, thanh ph; UBND x4, phudng, thi tran va cac to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- TT.Tinh uy, HDND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- S&, Ban, Nganh tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd;

- Lanh dao Véan phong UBND tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
- Website tinh;

- VNPT tinh An Giang;

- Luu: VT, TH.

guyén Thanh Binh
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NGOAI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2348/0D-UBND ngay 21 thdng 9 nam 2022
ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh An Giang)

1.1. Xin phép xuit canh (Truong hop la Triong phong hogc tuwong duong, cac
can bg, cong chizc, vién chire, nhan vién trong co quan, to chic, doanh nghigp
Nha nuée va khéng siz dung ngan sach nha nwoc cho chuyen di)

SO NGOAI VU
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QT-CTLS-01

Ngay BH

..... /...120..

Xin phép xuit canh

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu Chuyén vién

Trwéng phong

Lanh dao Sé

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Mo ta ndi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan

Ngay ban
hanh




1.
Quy dinh cach thuec, trinh ty va quy trinh thuc hi¢én Thu tuc xin phép Xuét

MUC PiCH

canh.

2. PHAM VI
Ap dung cho cén bo, cong chirc, vién chic, nhan vién trong co quan, té

chuc, doanh nghiép Nha nudec.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua

5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 |+ Luat xuat nhap canh cua cong dan Viét Nam ngay 22/11/2019.
+ Quyet dinh so 913/Qb-UBND ngay 06/5/2022 cua Uy ban nhan dan tinh
vé viéc iy quyén cho Giam dbc S¢ Ngoai vu quyét dinh cho phép can bo,
cong chirc, vién chirc ra nudce ngoai.
5.2 | Piéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh
- La Truong phong hodc tuong dwong, cac can bg, cdng chuc, vién chuc,
nhan vién trong co quan, té chtc, doanh nghiép Nha nuéc (ké ca nhiing
ngudi 1am cdng theo ché @6 hop dqng dai han tr 01 nam tr¢ [én) va
khdng sir dung ngan sach nha nudc (cap tinh va cap huyén) cho chuyen di.
- Khdng thudc mot trong nhitng truong hop chua dugc xuét canh.
5.3 | Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao

(1) Van ban xin phép xuat
canh cua co quan quan ly tryc
tiép (Noi dung van ban can co:
Ho va tén; Chuc vu; Nudgc dén;
Thoi gian ¢ nudc ngoai; Chi phi
chuyén di do ai chiu trach
nhiém; Muc dich chuyén di)
(Truong hop can lam hé chiéu
Cong vu, van ban xin phép can
ghi r6 cac thdng tin sau: Cong




chizc logi nao, bdc, ngach, ma
ngach cua doi twong co6 nhu cau
Xin cap ho chieu Cong vu).

(2) Thu moi cua co quan, to chic
(néu co).

5.4 | So lwong hd so: Mot (01) bo
9.5 Thoi gian xir ly:
- 03 ngay lam viéc (24 gio)
Thoi han np ho so: , ,
- T61 thieu 07 ngay (Iam vi¢e) trude ngay du kién xuat canh.

5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: T6 chirc, ca nhan ndp truc tiép tai tru S¢
Trung tam Phuc vu Hanh chi’nh cong tinh An Giang hoac guri qua dich vu
buu chinh hodc ndp truc tuyén qua dia chi
http://dichvucong.angiang.gov.vn

5.7 | Lé phi: Khong quy dinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miu/Két qua

, Trung tam y - Ho so hop 18;
Buoc 1 CB tiép nhan . s
PVHCC 02 gio - Viét phieu hen
Lanh dao - Duyét ho so, chuyén
Phong 04 gio cho chuyén vién xu ly.
Lanh dao Tiép nhan ho so, kiém
Phong 04 gio tra tinh hop 1€ cua ho so
theo quy dinh.
Buoc 2
Phong C6 vin ban yéu cau sira
Chuyén mon doi, bo
08 gid sung d6i vai cac hd so

khong hop 1€ (hoan tra
cac ho so khong hop
1¢).



http://motcua.angiang.gov.vn/

Trinh L&nh dao Phong

Chuyén vién duyét cac ho so hop 1¢
Lanh dao 04 gio Trinh ky Quyét dinh
Phong xuat canh
Lanh dao Ban Giam KY A, 4 £
. . i ] -\ y Quyét dinh xuat
Buce 3 | S6 Ngoai dée So 049161 inh
vu
Van Ky s6 va chuyén két
, phong So Van thu 02 gio qua
Bude 4 Ngoai vu TTHCC
Budc | Trung tam Lién hé khach hang tra
5 PVHCC két qua

6. BIEU MAU: khong

7.HO SO LUU
Ho so lwu bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Ho so Luu theo muc 5.3
2 | Quyét dinh xuét canh
3 | Béo céo két qua chuyén di (néu co)

H6 so duoc luu tai Phong Chuyén mon, thoi gian luu trir theo quy dinh hién hanh.
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1.2. Xin phép xuit canh (Truong hop la lanh dao cdc co quan, t6 chirc doanh
nghiép Nha nuoc, truong phong hodc twong dwong va cdc can bg, cong chiic,
vién chirc, nhan vién trong co quan, 16 chirc, doanh nghiép Nha mudc (ke ca
nhitng nguwoi lam cong theo ché dé hop dong dai han tir 01 nam tré lén) va sir
dung ngdn sdch nha nude (cdp tinh va cdp huyén) cho chuyén di).

SO NGOAI VU
TINH AN GIANG

QUY TRINH

Xin phép xuit canh

Ma hiéu:

QT-CTLS-02

Ngay BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xet

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chure vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Lanh dao S&

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
swra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ndi dung stra doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh céch thtrc, trinh ty va quy trinh thyc hién Thu tuc xin phép xuat

canh.




2. PHAM VI

Ap dung cho cén bo, cong chirc, vién chic, nhan vién trong co quan, té
chuc, doanh nghiép Nha nudec.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

+ Luat xuat nhap canh cia cong dan Viét Nam ngay 22/11/2019.

5.2

Picéu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

- La lanh dao cac co quan, to chic doanh nghiép Nha nudc, truong phong
hodc tuong duong va cac can bg, cong chirc, vién chirc, nhan vién trong co
quan, t6 chtrc, doanh nghiép Nha nudc (ké ca nhitng ngudi lam cong theo
ché d6 hop dong dai han tir 01 nam tré 1én) va st dung ngan sach nha nudc
(cap tinh va cap huyén) cho chuyén di.

- Khéng thudc mot trong nhiing truong hop chua dugc xuat canh.

5.3

Thanh phan hé so

Ban chinh

Ban sao

(1) Van ban xin phép xuat
canh cua co quan quan ly truc
tiép (NoOi dung van ban can co:
Ho va tén; Chuc vu; Nudgc dén;
Thoi gian ¢ nudc ngoai; Chi phi
chuyén di do ai chiu trach
nhiém; Muc dich chuyén di)
(Truong hop can lam hé chiéu
Cong vu, van ban xin phép can
ghi rd cac thong tin sau: Cong
chirc logi nao, bdc, ngach, ma
hgach cua doi twong co nhu cau
Xin cdp hé chiéu Cong vu).

(2) Thu moi caa co quan, to chirc
(néu co).




(3) Truong hop céan by, cong
chtc xin phép xuét canh la Uy
vién Ban Chap hanh Pang b tinh
An Giang h6 so phai c6 thém vin

ban dong ¥ ctia Tinh ty;
5.4 | So lwong hd so: Mot (01) bo
5.5 Thoi gian xir ly:
- 05 ngay lam viéc (40 gi10)
Thoi han np ho so: , ,
- T61 thieu 07 ngay (Iam vi¢e) trude ngay du kién xuat canh.

5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: T chirc, ca nhan ndp truc tiép tai tru S¢
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh An Giang hodc guri qua dich vu
buu chinh hoac ndp truc tuyén qua dia chi
http://dichvucong.angiang.gov.vn

5.7 | L¢ phi: Khong quy dinh.

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miu/Két qua

: Trung tam T Ho so hop 1¢;
Budc 1 -\ . A
PVHCC CBticpnhan | 02 gio Viét phiéu hen
02 gio Duyét hoAso, _cAhuyc?n ]
cho chuyén vién xu ly.
Xt 1y, tham dinh ho so.
C6 vin ban yéu cau sira
doi, bo. ‘
, , : A 06 gid sung doi vai cac ho so
Buoc 2 | S& Ngoai vu Chuyén vién khﬁng‘hqp I8 (hoan trd
cac ho so khong hop /¢,
tro vé buoc 1).
Trinh lanh dao phong
phé duyét.
Lanh dao 02 giv Trinh L&nh dao duyét

Phong

cac ho so hop 18



http://motcua.angiang.gov.vn/
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Lanh de:10 So 02 giv Ky Cong van trinh UB
Ngoai vu
Ky sé;
Van thu 02 gio Chuyen HS, van ban
trinh UBND tinh
Van thu 02 gio Nhéan van ban
Lanh dao Van 2 A s
phong UBND 04 gid Cr?“yf’n HS vé phong
tinh chuyén mon
UBND
tinh
Buoc 3 (24 giv)
q ‘ . Duyét hd so, chuyén
Truong phong 04 gi cho chuyén vién xu ly.
Chuvén viéen 10 gid Trinh lanh dao UBND
y g tinh ra QD xuat canh
Vin thu 04 gid Ky s0 va chuyen ket
& qua vé TTHCC
Buoc Trung tam Lién hé khach hang tra
5 PVHCC ket qua
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6. BIEU MAU: khéng c6
7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gdm cAac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Ho6 so Luu theo muc 5.3

2 | Quyét dinh xuét canh

3 | Bao cao két qua chuyén di (néu co)

Ho so dugc luu tai Phong Chuyén mon, thoi gian luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Thii tuc xin phép tiép khach nuéc ngoai

SO NGOAI VU
TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Thii tuc xin phép tiép khach nuwéc

Ma higu: | QT-CTLS-03

Ngay BH | ..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chirc vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Lanh dao Sé

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phin lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh céch thtrc, trinh ty va quy trinh thyc hién Thu tuc xin phép xuat

canh.
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2. PHAM VI

Ap dung cho cac S¢, ban nganh thudc tinh.
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai myc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH
51 |+ Luat nhap canh, xuit canh, qué canh, cu trii ctia ngudi nudc ngodi tai Viat
Nam dugc ban hanh ngay 26 thang 6 ndm 2014.
+ Luat stra d6i, b6 sung nhap canh, xuat canh, qué canh, cu tra cta nguoi
nudc ngoai tai Viét Nam dugc ban hanh ngay 25 thang 11 nam 2019.
+ Nghi dinh 64/2015/ND-CP ngay 06 thang 8 nam 2015 quy dinh co ché
phoi hop gitra cac BY, co quan ngang Bo, Uy ban nhéan dan tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong trong cong tic quan ly nhdp canh, xuat canh, qua
canh, cu tra cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam.
5.2 | Piéu kién thyc hién Thii tuc hanh chinh
+ Poan vién chuirc cua hai tinh Kandal va Takeo.
+ Cé nhan hogc t0 chirc nude ngoai dén 1am viéc lan dau tai tinh An Giang
(khéng thudc cac du an da dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét).
+ Ca nhan hoéc td (’:hl'IC‘ nudc ngoai dén dia phuong ‘tim hiéu hodc lam viéc
lién quan dén cac van dé ton gido, dan tdc, nhan quyén nhay cam, phuc tap.
5.3 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao
(1) Céng van xin tiép khach X
nudc ngoai

(2) Danh sich khach dén lam
Viéc (ho va tén, quoc tich, thanh X
phan).

(3) Chuong trinh hoat dong cua
doan khach (ndi dung, thoi gian, X

dia diém lam viéc).



http://www.moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=30577
http://www.moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=30577
http://www.moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=30577
http://www.moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=30577
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5.4 | S6 lhrong hd so: Mot (01) bo
9.5 Thoi gian xir ly:
- 07 ngay lam viéc (56 gio)
Thoi han ndp ho so: o
- T61 thiéu 07 ngay (Iam viéc) trude ngay du kién ti€p khach nudc ngoai.
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: TS chuc, ca nhan nop truc tiép tai tru S&
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh An Giang hodc guri qua dich vu
buu chinh hoac ndp truc tuyén qua dia chi
http://dichvucong.angiang.gov.vn
5.7 | Lé phi: Khong quy dinh.
5.8 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoti gian Biéu miuw/Két qua
Buoc 1 Trung tam -z R . Kiém tra HO so hop 1¢€;
PVHCC CBticpnhan | 02gio Vit phiéu hen
Lanh dao . Duyét ho so, chuyén
Phong 02 gio N
Y cho chuyén vién xu ly.
chuyén mon
Xtr 1y, tham dinh ho
SO
Chuyén vién 16 gio Lay ¥ kien bang van
Buoc 2 | S& Ngoai vu biﬁgﬁc zg Elélin’féi
(26 gid) phuong quan.
Trinh 1anh dao phong
phé duyét.
Lanh dao ) Trinh Lanh dao duyét
Phong 02 gio LA A
AT cac ho so hop 1€
chuyén moén
Ban Giam . AL s s
e S5 02 gio Ky Cong van trinh UB



http://motcua.angiang.gov.vn/
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Ky séq.
Van thu 02 gio Chuyen HS, van ban
UBND tinh
Van thu 02 gio Nhan van ban
Lanh dao Van : )
. .\ Chuyén HS vé phong
phong UBND 04 gio chuyén mon
Burde 3 UBND
woc tinh q ‘ y Duyét hd so, chuyén
(28 gio) Truong phong 04 gio cho chuyén vién xu ly.
Trinh lanh dao
VPUBND tinh Van ban
Chuyén vién 14 gio tra 101 cho phép/ khong
cho phép ti€p khach
Ky so.
Vin thu 04 gio Chuyén két qua
TTPVHCC
Buoc Trung tam Lién hé khach hang tra
5 PVHCC ket qua

6. BIEU MAU: khéng c6
7.HO SO LUU
Ho so' luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Ho so Luu theo muc 5.3
2 | Vin ban tra 1oi cho phép/ khong cho phép tiép khach
3 | Bao cao két qua chuyén di (néu co)

H6 so dugc luu tai Phong Chuyén mon, thoi gian luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3.Thu tuc cho phép sir dung thé di lai cia doanh nhan APEC (ABTC)

SO NGOAI VU
TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Thu tuc cho phép sir dung thé di lai
cia doanh nhan APEC (ABTC)

Ma hiéu:

QT-LT-01

Ngay BH

..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Lanh dao Sé

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang /
Phan lién
quan viéc

stra doi

Mo ta ngi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh céch thtrc, trinh ty va quy trinh thuc hién Thu tuc xin phép su
dung thé di lai ciia doanh nhan APEC (ABTC).
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2. PHAM VI

Ap dung cho doanh nhan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong

- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1

+ Quyét dinh s 45/2006/QD-TTg ngay 28 thang 02 ndm 2006 cua Thu
tuong Chinh phu Vé viéc Ban hanh Quy ché cap va quan ly Thé di lai cua
Doanh nhén APEC.

+ Quyét dinh 54/2015/QD-TTg ngay 29 thang 10 nam 2015 sua d6i, bd
sung mot s6 diéu ctia Quy ché vé viée cap va quan ly the di lai cua doanh
nhan APEC ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45/2006/QD-TTg ngay 28
thang 12 ndm 2006 cua Thu tuwdng Chinh phu.

5.2

Pi¢u kién thwe hién Thii tuc hanh chinh

+ C6 nhu cau di lai thudng xuyén, ngan han dé thuc hién céc hoat dong
hop tac kinh doanh, thwong mai, dau tu, dich vu Véi ciac nudc hoic ving
Ianh thd thanh vién tham gia chuong trinh thé ABTC;

+ C6 nang luc san xuat kinh doanh, kha ning hop tac véi ddi tac cua cac
nuéc hoic ving lanh tho thanh vién tham gia chwong trinh thé ABTC
(hozc) thuc hién han ngach xuét nhap khau cua doanh nghiép véi ddi tac
cia cac nudc hozc ving 14nh tho thanh vién tham gia chwong trinh thé
ABTC;

+ Ho chiéu cua doanh nhan con ¢ gia tri do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap.

+ Khdng thudc truong hop chua duoc cap thé ABTC theo quy dinh;

+ Khong vi pham phap luat;

+ Dang lam viéc tai doanh nghiép c6 du cac ti€u chi quy dinh tai tai
khoan 3 Piéu 1, Quyet dinh sb 54/2015/Qb-TTg ngay 29/10/2015 vé sua
ddi, bo sung mot sb diéu caa Quy ché vé viéc cap va quan ly the di lai cua
doanh nhan APEC ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45/2006/QD-TTg thi
dugc Chu tich UBND tinh xét cho phép st dung thé ABTC.

+ Khong no thué dén thoi diém dé nghi xét cho phép sir dung thé ABTC va
khong bi xtr I vé& hanh vi trén thué (tinh tir hai ndm gan nhét ké tir thoi
diém dé nghi cho phép sir dung thé ABTC).
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5.3

Thanh phin hd so

Ban chinh

Ban sao

(1) Vin ban dé nghi cho phép sir

dung thé¢ ABTC cua doanh
nghiép.

Noi dung van ban can néu r3:
«  Tén Cong ty (tén day du
béng tiéng Viét); Dia chi;
Pién thoai; Fax; Email; Sb
Gidy PKKD (hoic gidy
Chtng nhan dau tu); Mi sb
thué va Cam doan chap hanh
nghiém chinh luat phap va
cac quy dinh cua cdc nudc va
vung lanh thd thanh vién
APEC ap dung d6i v6i nguoi
mang th¢ ABTC;

. Danh sach cac cé nhan
dé nghi cap thé can phai néu
ro: Ho va tén; Chic vu; Pon
vi cong tac;

(2) Gidy chting nhan dang ky

kinh doanh, gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh va dang
ky thué, gidy chting nhan
dang ky doanh nghi¢p hodac
gidy phép thanh lap va hoat
dong hodc gidy chimg nhan
dau tu;

(3) Cac hop dong kinh té,

thuong mai, cac dy an dau tu,
cac hop ddng dich vy thé hién
doanh nghiép cé cac hoat
dong hop tac kinh doanh,
thwong mai, dau tu, dich vy,
VGi cac doi tac trong cac nén
kinh té thanh vién tham gia
chuong trinh thé ABTC;

(4) Ho chiéu doanh nhan;

(5) S6 bao hiém x& hoi cua

doanh nhan;
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(6) Van ban xac nhan viéc thuc
hién nghia vu thué cta doanh

nghiép.

5.4 | SO lwong hd so: Hai (02) bo

5.5 Thoi gian xir ly:

- 10 ngay lam viéc (80 gi0)

5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: T6 chirc, ca nhan nop truc tiép tai tru S¢
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh An Giang hodc giri qua dich vu
buu chinh hoac ndp truc tuyén qua dia chi
http://dichvucong.angiang.gov.vn

5.7 | L¢ phi: Khong quy dinh.

5.8 Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miw/Két qua

. Trung tam " A . Kiém tra H6 so hop 1¢;
Budce 1 PVHCC CB tiép nhan 02 gio Viét phiéu hen
Lanh dao . 7
Phong Duyét ho so, chuyén
Chuyén 04 gio cho chuyén vién xu ly.
mon
Tham tra ho so va co
van ban yéu cau cac
o co quan lién quan xac
Chuyén vién dinh tinh xc thyc cac
Phong 22 giz | thong tin c6 lién quan
, q _ Chuyen dugc doanh nhan néu
(34 gio)
Trinh 1anh dao phong
phé duyet.
Lanh dao
Phong Trinh Lanh dao duyét
Chuyén 02 gio cac ho so hop 1€
mon
Ban Giam .‘ AL g
dbe S& 04 gio Ky Cong van trinh UB



http://motcua.angiang.gov.vn/
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Ky séq.
Van thu 02 gio Chuyén HS, van ban
UBND tinh
Van thu 02 gio Nhan van ban
Lanh dao Van 2 A 1a
phong UBND 04 gid Chuyén HS v€ phong
) chuyén mon
tinh
: UBND . Duyét hd so, chuyén
Buoc 3 ) 2 ‘ \ yet no so, ye
tinh | Truong phong 04 gio cho chuyén vién xi 1.
(44 gi0)
Trinh lanh dao tinh
A " Quyeét dinh cho phép/
Chuyén vién 30 gio khong cho phép sir
dung th¢ ABTC
< \ Ky s6. Chuyén KQ vé
Van thu 04 gio TTPVHCC tinh
Buoc Trung tam Lién hé khach hang tra
5 PVHCC ket qua

6. BIEU MAU: khéng c6
7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gom cAac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Ho so Luu theo muc 5.3
2 | Quyét dinh cho phép/ khong cho phép st dung thé ABTC
3 | Bao cao két qua chuyén di (néu co)

H6 so dugc luu tai Phong Chuyén mon, thoi gian luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Thi tuc cho phép to chirc hdi nghi, hoi thio quéc té thudc thaim quyén
cho phép cia Thui twéng Chinh phu

SO NGOAI VU

TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Cho phép té chirc hdi nghi, hdi thio
quoc te thugc tham quyén cho phép
cua Thu twéng Chinh phu

Ma hiéu:

QT-
HNHTQT-01

Ngay BH

..... /....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH
2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chure vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Lanh dao S&

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Phan lién
quan viéc

Trang/

sra doi

Mo ta nfi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1. MUC PiCH

Quy dinh cach thuc, trinh tu yé quy triph '[hl.IC‘ hién Thu tuc cho phép td
chtrc hoi nghi, hdi thao quoc t€ thudc tham quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh phu.




2.
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PHAM VI

Ap dung cho co quan, t6 chirc Viét Nam; t6 chirc nudc ngoai.

3.

TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong
- HNHTQT: Hoi nghi, héi thao quéc té
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
1| Quyét dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ciia Thi tuéng Chinh phu
vé to chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam
5.2 | Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh

Cac hoi nghi, hoi thao qubc té thuode thém quyép cho phép cua Thu
tuong Chinh phu dugce néu tai Khoan 1, Diéu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-
TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chmh phua vé t6 chirc va quan 1y hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam, bao gdm:

- Ho1 nghi, hé1 thao qudc té c¢6 thanh vién tham dy 12 nguoi dung dau
hodc quan churc cap B¢ truong hodc twong dwong tro 1én cua cac nude, cac
vung lanh thd, céc to chirc qubc té.

- Ho1 nghi, hoi thao quoc té c¢6 chu dé, noi dung lién quan dén cac van
dé Ve chu quyén, an ninh qudc gia, an ninh, quoc phong, dan tdc, ton gido,
quyen‘ con nguoi hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap
luat vé bao v€ bi mat nha nudc.

5.3 | Thanh phén ho so Ban Ban sao
chinh
(1) Cong van xin phép t6 chtc (dang cong vin x
thuong)
(2) Pé an t6 chuic theo Mau 01 tai Quyét dinh
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng X

Chinh phu vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao
quoc té tai Viét Nam.
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(3) Van ban c6 y kién cua cac co quan lién quan
trong truong hop cac quy dinh phap luat khac co
lién quan.

(4) Van ban dong y chu truong dang cai t6 chirc hoi
nghi, hoi thao qudc té (néu co)

(5) Cac van ban, glay t& khac néu can thiét (thong
tin v& ngudi phat biéu tai HNHT; danh sach nguoi
nudc ngoai tham du; thong tin vé cac co quan, to
chuce ph01 hop; tom tat ndi dung cac bai phat biéu;
cac gidy to khac ma nguoi co thAm quyén yéu

cau...)

5.4 | S6 lwrong hd so: Mot (01) bd
5.5 Thoi gian xir ly:
- Khéng co
Thoi han ndp ho so: o
- T61 thi€u 40 ngay trudc ngay du kién t6 chirc
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: Trung tam phyc vy hanh chinh Cong tinh
An Giang (s6 05, Lé Triéu Kiét, phuong My Binh, TP. Long Xuyén, An
Giang).
5.7 | L¢ phi: Khong quy dinh.
5.8 Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh Thoi gian Biéu miuw/Két qua
nhiém
CB, - Hb sor,hqp 1€;
Buée 1 Trung tdm tiep 0.5ngay |- In phiéu hen
PVHCC nha
n
Lanh dao - Duyét hd so, chuyén cho cong
phong X chuce xtr ly.
chuyén 0.5 ngay
S& Ngoai vu mon
Budc 2 (9.5 ngay) - Ly ¥ kién bang vin ban cac
Chuyén \ co quan, dia phuong co lién
e 16 ngay | quan. (Co quan, dia phuong
vien A - 1A r o ‘A
duoc lay y kién co trach nhiém
trd 101 bang van ban trong thoi
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gian khéng qud 15 ngay ké tir
ngay nhdn van ban).

- Tong hop cac y kién; Dy thao

Ct‘/fg’n N | 1ngay |Van ban trinh UBND va céc
van ban lién quan
- Trinh 1anh dao duyét
Lanh dao
phong s
chuyén 0.5 ngay
mon
~ Khong . e , A
Lanh dao tinh thoi Van ban trinh UBND tinh phé
cO quan gian duyét va cac van ban lién quan
Van ban trinh UBND tinh phé
Khdng duyét va cac van ban lién quan
Van thu | tinh thoi
gian
Vanthue | 1ngay |- Nhan van ban.
Lanh dao 2 A 1a n
VPUBN ) 1él ;n grllluyen HS vé phong chuyén
D tinh gay
Tru\ong 0.5 ngay - Duyét hf’ 50, chuqyep cho
o3 phong chuyén vién xu ly.
Buoc UBND tinh
Chuvén - Van qbém tra 101 vé viéc cho
o eyn 6ngay | phép t6 chirc hoi nghi, hoi tho
quoc té
- Ki s6 vin ban
Vanthe | 1ngay |- Gui van ban dén Vin phong

Chinh phu
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< . . Khéng | Cong van tra 1oi
Buge 4 V30 phong Chinh tinh thoi
phu :
gian
Sau khi nhan duoc y kién cua
Thu tuéng Chinh phu, UBND
tinh trd 101 bang van ban don vi
< \ Khéng |t0 chiac vé viéc cho phép/
Buoc 5 |V on phong UBND tinh thoi | khong cho phép td chic héi
tinh . . e , 4 £ A , e
gian nghi, hdi thao quoc té, dong g
cho B9 Ngoai giao, B6o Cong an
va cac co quan, dia phuong c6
lién quan.
- Tra két qua vé , ‘
Trung tam phuc Chuvén Khong | - Tra két qua vé Trung tam phuc
Buoc 6 | vu Hanh chinh vi 3:1 tinh thoi | vu Hanh chinh cong
cong gian

(*) Ghi chu: Doi vdi cac ho so khong hop 18 duoc guri tra kém theo van ban yéu
cau stra doi, bo sung (6 Budc 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh ho so va
gui lai cho Bo phan TN & TKQ. Hb so nay sé& quay lai quy trinh tir Budc 1.

6. BIEU MAU
TT Ma hiu Tén bi¢u mau
Mau so 01 A s X , ns . e
. (Ban hanh kém theo Quyét dinh be a‘:hTO chic }tl?l nghi, hot
06/2020/0D-TTg ngay 21/02/2020 ciia a0 quocteve ...
Thu twong Chinh phu)
Mau s6 02

(Ban hanh kém theo Quyét dinh

Béo céo két qua hoi nghl hoéi

2| 06/2020/0D-TTg ngay 21/02/2020 ciia thio quoc t¢ ve
Thu twong Chinh phi)
Mau s6 03 Bao c4o tinh hinh t6 chirc va
3 (Ban hanh kém theo Quyét dinh quan 1y hoi nghi, hoi thao
06/2020/0P-TTg ngay 21/02/2020 ciia | qudc té cua (B9, nganh dia
Thu tuwong Chinh phu) phuong) nam..
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1 | Ho so Luu theo muc 5. 3

2 | Vian ban tra 1oi don vi to chire vé viéc cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té.

3 | Bao céo két qua hoi nghi, hoi thao quoc te.

H6 so dugc luu tai Phong chuyén mon, thdi gian luu 03 nam. Sau d6 chuyén ho so luu
tai kho luu trir S& Ngoai vu.
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Mau s6 01

TEN CO QUANTO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb:...... Dia diém, ngay...... thang......... nam... ....

DE AN
T6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té vé ...

Kinh glri: oo

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO

1. Bbi canh, 1y do to chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém to chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu c6)

3. Hinh thirc va cong nghé to chirc (néu 1a hoi nghi, hdi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia to chtic: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, td chirc, ca nhan tai tro (néu co)

5. Du kién thanh phan va so luong tham du: s6 Iuong va co cau thanh phan dai
biéu, bao gom ca dai bi€u Vi¢t Nam va dai bi€u c6 quoc tich nudc ngoai

6. Thong tin vé€ bao cdo vién/dién gia nguoil nude ngoai: vé ly lich trich ngang
va trinh d§ chuyén mon

III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HQI THAO
VL. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- nhu trén...... ; (Chl} k)}’ déng ddu)
: ............... H() Vé tén
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Méu s6 02
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO:ei. Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...
BAO CAO
Két qua hoi nghi, hoi thiao qudc té vé ...

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, hdi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

4. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén cta hdi nghi, hoi thao

5. Ngudi chu tri va déng chu tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém td chirc (ca phia Viét Nam va nudc ngoat)
7. Thong tin vé bao cio vién

8. Thanh phﬁn tham du, sb luong, co cAu thanh ph?m dai biéu Viét Nam va dai
biéu c6 quoc tich nude ngoai

9. Tf)ng kinh phi (gém kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nudc ngoai tai trg, do
nguon khac)

II. KET QUA HOQI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, hoi thao

2. Panh gia vu diém, han ché

3. Nhitng Vu’é‘pg mic, van dé phat sinh trong hdi nghi, hoi thdo da hoac chua
dugc xtr Iy (néu co)

4. Céc van ban, tuyén bd duogc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)
I1L. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

o THU TRUONG CO
Nenuan: QUAN/TO CHU'C
e, (Chir ky, dong dau)
Shutie Ho va tén



28
MAiu s6 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

V/v béao céo tinh hinh t6 chirc
va quan 1y hdi nghi, hoi thao
quéc té cla (B0, nganh, dia
phuong) nam...

Kinh guri: B§ Ngoai giao.
I. THONG KE HQI NGHI, HOI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO

CHUC NAM ............ VA DU KIEN TO CHUC HOAC CHO PHEP TO CHUC
NAM .........
S6 lrgng dai biéu
Nguoi nuwéc CEuTh(‘r
R - de,| .
Tén/Ch ngoai ac | ] A b
. 3 £ noi | . . |Nguo[Tinh
udé |Ponv Cap - dL]n gla D}a n ltran
ST| hoi i |Ponvi ph{cho|Ngu| ben n [ diém t(‘)ri :
T | nghi, [t6 chi| Sihop |phé| oi | O | Tir| tir | 9 |thu|té chal 278 | 9
n s o . .| hoi kinh | bao
hoi c p | Viét [tron|nwo nud)| Ll C c hi | cao
thio Nam| g | ¢ [c/td thié P
nuwé ngoachl’;’c;h?l n
¢ |i vaojquoc ao
te
@ | @ @ (@] 6G)|®)]@]®) (O |10 (11) | (12) |(13)

HOQI NGHI, HQOI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC
NAM ............

Tong so:

HOI NGHI, HQI THAO DU KIEN TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC
NAM ............

@ |3 @ |[@O) |6 @@ O |Q0 Q1) | (12) |(13)

Tong so:

II. NHAN XET, PANH GIA
1. Panh gia tinh hinh quan 1y hdi nghi, hoi thao quéc té.
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2. Kho6 khin, vuéng miéc, nhitng su c6 phat sinh (néu co) va huéng xtr 1y.
3. Kinh nghiém rut ra vé cong tac to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

I11. KIEN NGHI, PE XUAT

o THU TRUONG CO QUAN
Noi nhgn: (Chit ky, déng ddu)
- Ho va tén

Cha thich:
(1) Tén/Chu dé hoi nghi, hoi thao: Néu rd tén hozc chii dé hoi nghi, hoi thao
(2) Pon vi to chire: Tén co quan, don vi chu tri thue hién cac thu tuc xin phép t6 chuc hoi

nghi, hoi thao quéc té

(3) Pon vi phdi hop: Néu 5 cac co quan, don vi, t chirc Viét Nam va nudc ngoai phdi hop to
chtrc hoi nghi, hdi thao quoc té

(4)‘Cép cho phép: Ghi 18 cdp c6 tham quyén cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té theo
bicu 3 cia Quyéet dinh nay

(5) S6 lugng dai biéu nguoi Viét Nam: Ghi 16 tong s6 khach Viét Nam tham du hoat dong

(6) S6 luong dai biéu nudc ngoai & trong nude: Ghi 13 tong s6 khach nude ngoai dang & Viét
Nam tham du l}@i nghi, ,h(f)i’ thao (nhu: can b Pai st quan nudc ngoai tai Viét Nam,
chuyén gia cua to chirc quoc t€ dang lam viéc tai Viét Nam...)

(7) S6 luong dai biéu nudc ngoai tir nudc ngoai vao: Ghi r6 téng s6 khach nudc ngoai 1am
tha tuc xuat nhap canh vao Viét Nam dé tham du hoi nghi, hoi thao.

(8) Pén tir nudc/td chirc qudc té: Ghi rd cac nudce/ t6 chirc qudc té cir doan vao du hdi nghi,
hoi thao

(9) Noi dung hoi nghi, hoi thao: Tém tit ngan gon cac ndi dung chinh, linh vuc chu yéu cia
hdi nghi, hoi thao.

(10) Thot gian thyce hién: Ghi rd tir ngay, thang, nam dén ngay, thang, nam nao. Doi voi du
kién ké hoach cua nam tiép theo thi ghi cy thé dén thang hodc quy va sé ngay du kién t6 chuc.
(11) Pia diém to6 chirc: Ghi rd dia phuwong dién ra hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong bén 1¢.

(12) NQUOn téng kinh phi: Ghi r6 cac ngudn kinh phi va tong kinh phi to chuc hoi nghi, hoi
thao. P6i véi du kién ké hoach niam tiép theo, chi can néu cu thé cac ngudn kinh phi.

(13) Tinh trang bao cdo: Panh diu x néu di co bao céo theo quy dinh, bo trong néu khong
€0 bao cao.
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5. Thu tuc cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té khong thudc tham
quyén cho phép cua Thu twéng Chinh phu

SO NGOAI VU

TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thio
quoc té khong thudc thaim quyeén cho
phép cua Thu twéng Chinh phu

Ma hiéu:

QT-
HNHTQT-02

Ngay BH

..... /....120..

MUC LUC
SUA POI TAI LIEU

1. MUC PICH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. DINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao

Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chir ky

Chure vu

Chuyén vién

Trwéng phong

Lanh dao S&

SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phén lién
quan viéc

stra doi

Mo ta nfi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban

hanh
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1. MUC PiCH

Quy dinh cach thuec, trinh,tu’ yét quy trinh thu’g hién Thﬁ tuc cho phép to
chtrc hoi nghi, hoi thao quoc té€ khong thudc tham quyén cho phép cua Thu
tudng Chinh phu.

2. PHAM VI
Ap dung cho co quan, t6 chtrc Viét Nam; td chirc nudc ngoai.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN 1SO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong
- HNHTQT: Hoi nghi, héi thao quodc té
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé t0 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam

5.2

Picu kién thue hién Thi tuc hanh chinh

Céac hoi nghi, hoi thao qubc té khdng thude thim quyén cho phép cua
Thu tuéng Chinh phii dugce néu tai Khoan 1, Piéu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-
TTg ngay 21/02/2020 ctia Tha tuéng Chinh phi vé to chiic va quan 1y hoi
nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam, bao gom:

- Ho1 nghi, hoi thao quéc té c¢6 thanh vién tham dy 13 nguoi ding dau
hodc quan chuc cap B6 truong hodc twong duong trg 1én cua cac nudc, cac
vung lanh tho, céac to chire quoc té.

- Ho1 nghi, hoi thao quoc té co chu dé, ndi dung lién quan dén cac van de vé
cht quyén, an ninh quéc gia, an ninh, quéc phong, dan tdc, ton gido, quyen
con nguo1 hodc thugc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luét vé bao
v€é bi mat nha nudc.

5.3

Thanh phén hd so Ban Ban sao
chinh

(1) Coéng vin xin phép to chirc X

(2) Pé an t6 chuc theo Mau 01 tai Quyét dinh X
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06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng
Chinh phu vé 6 chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao
quoc té tai Viét Nam.

(3) Van ban c6 y kién cua cac co quan li€n quan

trong truong hop cac quy dinh phap luat khac co X
lién quan.
(4)Vin ban dong ¥ chu truong dang cai t6 chirc hoi X

nghi, hoi thao qudc té& (néu co).

(5) Cac van ban, glay td khac néu can thiét (thong
tin vé nguoi phat biéu tai HNHT; danh sach nguoi
nudc ngoai tham dy; thong tin vé cac co quan, to
chte phéi hop; tom tat noi dung cc bai phat biéu;
cac gidy to khac ma nguoi co6 tham quyén yéu
cau...)

5.4 | So lwong hé so: Mot (01) bd
5.5 | Thoi gian xwr ly: 30 ngay
- Khéng cé
Thoi han ndp ho so: o
- T61 thiéu 30 ngay trude ngay du kién to chire
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh An
Giang (s0 05, Lé Tri¢u Kiét, phuong My Binh, TP. Long Xuyén, An Giang).
5.7 | L¢ phi: Khong co.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
Budc Trung tam i s, | - HO sohop 18;
ép nha 0.5 nga i
1 PVHCC CB ticp nhan 91 1n phiéu hen
Lanh dao phong s - Duyét hd so, chuyén
A oA 0.5 ngay A AR
chuyén mon cho cong chirc xtr y.
Buée ) . - Ly y kién bang van
2 S¢ Ngoai vu ban cac co quan, dia
Chuyén vién 16 ngay | phuong cé lién quan.
(Co quan, dia phuong
duoc ldy y kién co
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trach nhiém tra 101
bang vin ban trong
thoi gian khong qué
15 ngay ké tr ngay
nhdn van ban).

- ,T(;)ng hop céc vy
kién; Du thao Van

Chuyenvien | 1ngay | . " iinh UBND va
cac van ban lién quan
Lanh d?o phAong 0.5ngay | Trinh 1anh dao duyét
chuyén mon
Lanh dao co 05naav |- Phé duyét HS, van
quan 2 N93Y | ban. trinh UBND tinh
- Ki sév
Van thu 0.5ngay |- Chuyén HS, van ban
trinh UBND tinh
Van thu 1ngay |-Nhén van ban.
Lanh dao 1 na - Chuyén HS vé
VPUBND tinh gay phong chuyén mén
- Duyét hd so, chuyén
Budce UBND finh Truong phong | 0.5ngay | cho chu%e,n Vién Xt
3 (9.5 ngay) Y-
- Vin ban tré 10i vé
A 5 viéc cho pheép t6 chuc
Chuyén vién 7 ngay hoi nghi, hoi thao
quoc té
Van thu 1ngay |-Kisdvinban
Kh - Tra két qua vé
Budc Trung tam A , ho?lg. Trung tam phuc vu
4 PVHCC Chuyen vien tinh thol Hanh chinh cﬁng

gian
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(*) Ghi chu: Qéi véi cac ho so khong hop 1€ dugc gui tra kém theo van ban yéu
cau stra doi, b6 sung (¢ Budc 2), don vi d€ nghi cap phép hoan chinh ho so va
gui lai cho B6 phan TN & TKQ. Ho so nay s€ quay lai quy trinh tir Buéc 1.

Ho so Iwru bao gdm cAc tai liéu sau:

6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu
Mau s6 01
.| @anhanhkemiheo Quyérdion | P4 TO chire hoi nghi, ho
06/2020/0D-TTg ngay 21/02/2020 cua d
Thu twong Chinh phu)
Maus6 02 Béo céo két qua hoi ngh1 hoi
2 (Ban hanh kem theo Quyét dinh thao quoc te R
06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua
Thu tuwong Chinh phu)
Mau s6 03 ’ B4o c4o tinh hinh t6 chirc va
3 (Ban hanh kém theo Quyet dinh quan ly hoi nghi, hoi thao
06/2020/0P-TTg ngay 21/02/2020 ciia | qudc té cua (B9, nganh dia
Thu twong Chinh phu) phuong) nam..
7.HO SO LUU

TT Tai liéu trong ho so
1 | Ho so Luu theo muc 5.3
2 | Van ban tra 1oi don vi to chire vé viéc cho phép to chire hoi nghi, hoi thao quoc té.
3 | B4o céo két qua hoi nghi, hoi thao quoc té.

H6 so duogc luu tai Phong chuyén mon, thdi gian luu 03 nim. Sau d6 chuyén ho so luu
tai kho luu trit S& Ngoai vu.
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Mau s6 01

TEN CO QUANTO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb:...... Dia diém, ngay...... thang......... nam... ....
DE AN
To chirc h¢i nghi, hoi thio quoc té ve ...
Kinh gui: ..o

I. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO

1. Bbi canh, 1y do to chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia t6 chirc

I1. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu c6)

3. Hinh thirc va cong nghé to chirc (néu 1a hoi nghi, hdi thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t6 churc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, td chirc, cad nhan tai tro (néu co)

5. Dy kién thanh phan va s6 lugng tham du: s6 luong va co cau thanh phan dai
biéu, bao gom cé dai biéu Vi¢t Nam va dai biéu c6 quoc tich nude ngoai

6. Thong tin v€ bao cao vién/dién gia ngudi nudc ngoai: ve ly lich trich ngang
va trinh d§ chuyén mon

III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI
GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HOQI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHi TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- nhu trén...... ; (Chl} k)}’ déng ddu)
: ............... H() Vé tén
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Méu s6 02
TEN CO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN/TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO:ei. Dia diém, ngay ... thang ... ndm ...
BAO CAO
Két qua hoi nghi, hoi thio quoc té vé ....

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, hdi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

4. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén ctia hoi nghi, hoi thao

5. Ngudi chu tri va déng chu tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém td chirc (ca phia Viét Nam va nudc ngoat)
7. Thong tin vé bao cio vién

8. Thanh phﬁn tham du, sb luong, co cAu thanh ph?m dai biéu Viét Nam va dai
biéu c6 quoc tich nudc ngoai

9. Tf)ng kinh phi (gém kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nudc ngoai tai trg, do
nguon khac)

II. KET QUA HOQI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, hoi thao

2. Panh gia vu diém, han ché

3. Nhitng Vu’é‘pg mic, van dé phat sinh trong hdi nghi, hdi thdo da hoac chua
dugc xtr Iy (néu co)

4. Céc van ban, tuyén bd duogc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)
I1L. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

o THU TRUONG CO
Nenuan: QUAN/TO CHU'C
e, (Chir ky, dong dau)
Shutie Ho va tén



TEN CO QUAN

V/v bao céo tinh hinh t6 chirc va quéan 1y
hoi nghi, hoi thao qubc té cua (Bo, nganh,
dia phuong) nam...
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MAiu s6 03

Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Kinh guri: B6 Ngoai giao.
I. THONG KE HOQI NGHI, HQI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA DU KIEN TO CHUC HOAC CHO PHEP TO CHUC

CHUC NAM ............
NAM .........
S6 lwgng dai biéu
Nguoi nuwéc %lé:u Thoj
Tén/Ch ngoai | A e
X £ noi | . . |Nguo6 [Tinh
udé |[Ponv Cap — ldun|9"@ Dia n ltran
ST| héi | i |Ponviphicho|Ngw| ben n | diém téI; :
T | nghi, [t6 chi] Sihop |phé| oi | O |Tir| tir | O |thultd chal °"8 | 9
e : <A . | hoi|  * kinh | béo
hoi c p | Viét |tron nuwd | nwo h Cc C hi | cao
thao Nam| g | c c/tﬁ“iglj hi¢ P
nwo ngoéchl’g’c;h?l n
C iVéIOquf)c a0
te
1 | @ @ [@] 6|67 ]®6) ][O0 11) | (12) {(13)
HOI NGHI, HQI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC
NAM .....cceeuus

Tong so:

HOQI NGHI, HQI THAO DU KIEN TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC
NAM

1)

()

3)

(4)

()

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Tong so:

II. NHAN XET, PANH GIA
1. Panh gi4 tinh hinh quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té.

2. Kho khan, vudng mac, nhitng sy co6 phat sinh (néu cd) va huéng xu ly.
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3. Kinh nghiém rit ra vé cong tac td chutrc hoi nghi, hoi thao quéc té.
III. KIEN NGHI, PE XUAT

o THU TRUONG CO QUAN
fVm nhin: (Chit ky, dong dau)
Ho va tén

Cha thich:
(1) Tén/Chu dé hoi nghi, hoi thao: Néu rd tén hodc chii dé hoi nghi, hoi thao
(2) Pon vi to chire: Tén co quan, don vi chu tri thyc hién cac thu tuc xin phép t6 chirc hoi

nghi, hoi thao quéc té

(3) Pon vi phéi hop: Néu 16 cac co quan, don vi, t6 chirc Viét Nam va nudc ngoai phdi hop to
chirc hoi nghi, hoi thao quéc té

(4)‘Cap cho phep: Ghi rd cip c6 tham quyén cho phép td chirc hdi nghi, hoi thao qudc té theo
biéu 3 cua Quyét dinh nay

(5) S6 lwong dai biéu ngudi Viét Nam: Ghi rd tong s6 khach Viét Nam tham dy hoat dong

(6) S6 luong dai biéu nudc ngoai & trong nude: Ghi 13 tong s6 khach nude ngoai dang & Viét
Nam tham dy hoéi nghi, hoi thao (nhu: can b¢ Pai sor quan nudc ngoai tai Viét Nam,
chuyén gia cua to chirc qudc té dang 1am viéc tai Viét Nam...)

(7) S6 luong dai biéu nude ngoai tir nude ngodi vao: Ghi rd tong sd khach nudc ngoai 1am
tha tuc xuat nhap canh vao Viét Nam dé tham du hoi nghi, hoi thao.

(8) Pén tir nudc/td chirc qudc té: Ghi rd cac nudce/ t6 chirc qudc té cir doan vao du hdi nghi,
hdi thao

(9) Noi dung hoi nghi, hoi thao: Tém tit ngan gon cac ndi dung chinh, linh vuc chu yéu cia
hdi nghi, hoi thao.

(10) Thot gian thyc hién: Ghi rd tir ngay, thang, ndm dén ngay, thang, nam nao. Poi voi du
kién ké hoach cua nam tiép theo thi ghi cy thé dén thang hodc quy va sé ngay du kién t6 chuc.
(11) Pia diém to chirc: Ghi rd dia phuong dién ra hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong bén 1.

(12) NQUOn téng kinh phi: Ghi r6 cac ngudn kinh phi va tong kinh phi to chuc hdi nghi, hoi
thao. P6i véi du kién ké hoach niam tiép theo, chi can néu cu thé cac ngudn kinh phi.

(13) Tinh trang bao cdo: Panh diu x néu di co béo céo theo quy dinh, bo trong néu khong
€0 bao cao.
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6. Thua tuc cho chi trwong dang cai to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té
thudc tham quyén cho phép cua Thu twéng Chinh phu

7 QUY TRINH Ma b (I—gl1l\_|-HTQT-O3
SO NGOAI VU \
TINH AN Cho chu trwong dang cai t0 chirc hoi Ngay BH | ..... /...120..
GIANG nghi, hoi thiao quoc t€ thudc thaim
quyén cho phép cia Thi twéng Chinh
phu
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong Lanh dao S&
SUA POI TAI LIEU
Yéu cé“ P-:;r‘f;?lnl?é/n 2 Lén ban Ngay ban
sira dbi/ M| M ta ngi dung sira d6i | hanh/Lan | 9
Z quan viéc o R hanh
bo sung ~  aRs stra doi
sura doi
1. MUC PiCH

Quy dinh céch thuec, trinh tu va quy trinh thuc hién Thu tuc cho chu truong
dang cai t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc t€ thudc tham quyén cho phép cua

Thu tuéng Chinh phu.




2.
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PHAM VI

Ap dung cho co quan, t6 chirc Viét Nam; t6 chirc nudc ngoai.

3.

TAI LIEU VIEN DAN

Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chat luong
- HNHTQT: Hoi nghi, héi thao quéc té
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua
5.NOI DUNG QUY TRINH
1| Quyét dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ciia Thi tuéng Chinh phu
vé to chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam
5.2 | Piéu kién thuc hién Thii tuc hanh chinh

Cac hoi nghi, hoi thao qubc té thuodce thém quyép cho phép cua Thu
tuong Chinh phu dugce néu tai Khoan 1, Diéu 3 Quyét dinh 06/2020/QD-
TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chmh phua vé t6 chirc va quan 1y hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam, bao gdm:

- Ho1 nghi, ho1 thao qudc té c¢6 thanh vién tham dy 1a nguoi ding dau
hodc quan churc cap B¢ truong hodc twong dwong tro 1én cua cac nude, cac
vung lanh thd, céc to chirc qubc té.

- Ho1 nghi, hoi thao quoc té c¢6 chu dé, noi dung lién quan dén cac van
dé Ve chu quyén, an ninh qudc gia, an ninh, quoc phong, dan tdc, ton gido,
quyen‘ con nguoi hodc thudc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap
luat vé bao v€ bi mat nha nudc.

5.3 | Thanh phén ho so Ban chinh Ban sao
(1) Cong van xin chu truong dé
dang caj t6, chuc hoi nghi, hoi
thao quoc &, trong do néu rd 1y X
do, muc ‘dich, chu dé, du kién
thén‘h phan tham du va du kién
nguodn kinh phi.
5.4 | S6 lrong hd so: Mot (01) bo
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5.5 | Thoi gian xi ly: Khong cé
5.6 | Noi tiép nhén va tra két qua: Trung tdm phuc vy hanh chinh Cong tinh
An Giang (s0 05, Lé Tri¢u Kiét, phuong My Binh, TP. Long Xuyén, An
Giang).
5.7 | Lé phi: Khdng co.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miw/Két qua
: Trung tdm T ; - Ho so hop 1¢;
Buoc 1 0.5nga At
pvHcc | CBtiépnhan 9 |- In phiéu hen
Lanh dao phong s - Duyét hd so, chuyén
A A 0.5 ngay A . s
chuyén mon cho cong chuc xur 1y.
- Lay y kién bang van
ban cac co quan, dia
phuong c6 lién quan.
(Co quan, dia phuong
Chuyén vién 16 ngay | dugc lay y kien ¢ trach
nhiém tra 101 bang van
ban trong thoi gian
khong qud 15 ngay ke tur
ngay nhdn van ban).
) S& Ngoai vu , »
Buoc 2 - Tong hop céac y kién;
Chuven vién 1 nai Du thao Van ban trinh
y 9% UBND va cdc van ban
lién quan
Lanh d?o phﬂong 0.5 ngay - Trinh 1anh dao duyét
chuyén mon
Lanh dao co Khéng tinh Yan ba13 trml} UBNP
o tinh phé duy¢t va cac
guan thot gian RENRTA
van ban lién quan
Khéna tinh Van ban trinh UBND
Van thu ng. tinh phé duyét va cac
thoi gian

van ban lién quan
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Van thu 1 ngay - Nhan van ban.
Lanh dao 1 - Chuyén HS vé phong
VPUBND tinh ngay chuy&n mon
Trudng phong 0.5 ngay - Duyet hAO S0, Ch“}’ef‘
cho chuyén vién xu ly.
UBND tinh
Buoc 3 (9.5 ngay) - Vin ban tra 161 vé Viég
A 5 cho phép dang cai to
Chuyen vien ONGY | hire hoi nghi, hoi thao
quoc té
- Ki s6 van ban
Van thu 1 ngay - Gui van ban dén Vin
phong Chinh phu
.. . Van phong Khong tinh | Van ban tra 10i
BudC & oy inh pha thoi gian
Sa}l khi nhan duoc y
kién cua Thua tudng
Chinh phu, UBND tinh
tra loi bang van ban
don vi t0 chic vé viéc
Buwoc 5 | UBND tinh Kh(‘)r)g .tmh Chc,) phvep/ khon}g Cr,]o
thoi gian | phép dang cai to chirc
hoi nghi, hdi thao quoc
té, dong guai cho B
Ngoai giao, Bo Cong an
va cac co quan, dia
phuong c6 lién quan.
- Tra két qua - Tra két qua vé Trung
Bude 6 VE TmngH‘Ean; Chuven vié Khéng tinh | tdm phuc vu Hanh chinh
woc 6 | phuc vu Han uyén vién thoi gian | CONg

chinh cong

(*) Ghi chu: Déi véi cac hd so khong hop 18 dugc gui tra kém theo van ban yéu
cau stra doi, bd sung (6 Bude 2), don vi dé nghi cap phép hoan chinh hd so va
gui lai cho Bo phan TN & TKQ . Ho so nay sé& quay lai quy trinh tir Bugc 1.
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- Vige xin chu truong dang cai 16 chitrc héi nghi, héi thao qudc té tuy thugc vao
nhu cau cua don vi té chirc, khdng phdi 1a quy trinh bat bugc can thuc hién
trieée khi xin phép té chize hai nghi, héi thdo quac té.

- Sau khi dwoc cho phép vé chu truong dang cai té chirc héi nghi, héi thdo quac
te, don vi to chic c6 trach nhiem xay dung Pé an to chirc va xin phép nguoi co
tham quyén ve viéc to churc hoi nghi, hai thao quac té theo quy dinh.

- Truong hop ding cai 16 chirc HNHTQT Nnéu dd c6 day dii thong tin dé xay
dung De an, don vj to chic b the trinh xin phép nguoi c6 tham quyen cho chu
truong va duyét e an, khong can tach riéng thanh 02 quy trinh.

6. BIEU MAU: Khéng c6
7.HO SO LUU
Ho so Iwru bao gom cAc tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | H6 so Luu theo muc 5.3
9 Van ban trd 101 v€ viéc cho phép vé chu truong dang cai t6 chure hodi nghi, hoi thao

quoc te.

H6 so dugc luu tai Phong chuyén mon, thoi gian lwu 03 ndm. Sau d6 chuyén hé so luu
tai kho luu trit S& Ngoai vu.
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/. Thu tuc cho chi trwong dang cai to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té
khong thugc tham quyén cho phép cia Thu twéng Chinh phu

SO NGOAI VU

TINH AN
GIANG

QUY TRINH

Cho chii truwong diing cai to chirc hji
nghi, hdi thao qudc té khong thude
tham quyén cho phép ciia Thii twong
Chinh phu

M3 hiéu: | QT-

HNHTQT-04

Ngay BH | ..... /...120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU
1. MUC PiCH

2. PHAM VI

3. TAI LIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT
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bo sung
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Phin lién
quan viéc

stra doi

Mo ta nfi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh
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1. MUC PiCH

Quy dinh géch thire, trinh ty va quy trinb thI;IC hién Thu tuc C}’IO chu truong
dang cai t6 chirc hdi nghi, hdi thdao quoc té khong thude thaim quyén cho
phép cua Thu tuéng Chinh phu.

2. PHAM VI
Ap dung cho co quan, t6 chtrc Viét Nam; td chirc nudc ngoai.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT
- HTQLCL: Hé thdng quan 1y chét luong
- HNHTQT: Hoi nghi, héi thao quodc té
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- TN & TKQ: tiép nhan va tra két qua
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudéng Chinh phu
vé t0 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam

5.2

Picu kién thue hién Thii tuc hanh chinh

Céc hoi nghi, hoi thao qudc té khdng thudc tham quyen cho phép cua
Thu tuéng Chinh pha duoc néu tai Khoan 1, Piéu 3 Quyet dinh
06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tudng Chmh phu vé to chirc va
quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam, bao gom:

- Ho1 nghi, hoi thao qudc té c6 thanh vién tham du 1a ngudi ding dau
hodc quan chirc cap B¢ truong hodc twong duong tr¢ Ién cua cac nude, cac
vung lanh tho, céac to chire quoc té.

- Ho1 nghi, hoi thao quoc té c6 chu de, ndi dung lién quan dén cac van
dé Ve cht quyén, an ninh quéc gia, an ninh, qudc phong, dan toc, ton gido,
quyén con nguoi hodc thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phép
luat vé bao vé bi mat nha nudc.

5.3

Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh

(1) Cong van xin chu truong dé ding cai to chuc
hoi nghi, hoi thao qudc té, trong d6 néu rd 1y do,
muc dich, chu dé, du kién thanh phan tham du
va dy kién nguon kinh phi.
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5.4 | S6 lwong hd so: Mot (01) bd
5.5 | Thoi gian xir ly: Khong co
5.6 | Noi tiép nhan va tra két qua: Trung tam phyc vy hanh chinh Cong tinh An
Giang (s0 05, L€ Tri¢u Kiét, phuong My Binh, TP. Long Xuyén, An Giang).
5.7 | Lé phi: Khong co.
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc
5 . < Thoi R XX .
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
, Trung tdm o sy | - HO so hop 1¢;
Buoc 1 0.5 nga L
PVHCC CB tiép nhan 91 1n phiéu hen
Lanh dao phong 5 - Duyét ho so, chuyén
A A 0.5 ngay A R
chuyén mon cho cong chuc xu 1y.
- Lay ¥ kién bang vin
ban cic co quan, dia
phuong cO lién quan.
(Co quan, dia phuong
Chuyén vién 16 ngay | duoc lay y kién c¢o trach
nhiém tra 101 bang van
ban trong thoi gian
khong qua 15 ngay ké
twr ngay nhdn van ban).
Buéc 2 S& Ngoai vu - Tong hop céc y kién;
Chuvén vién 1 na Du thao Van ban trinh
y 9% | UBND va cac van ban
lién quan
Lanh d?o phAong 0.5ngay | Trinh 1anh dao duyét
chuyén mon
Lanh dao co 05ngay | - Phé duyét HS, van
quan 2 N9AY | ban. trinh UBND tinh
- Ki séq
Van thu 0.5 ngay | - Chuyén HS, van ban

trinh UBND tinh
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Van thu 1 ngay |- Nhan van ban.
Lanh dao 1 - Chuyén HS vé phong
VPUBND tinh ngay | chuyén mén
7 ‘ .| - Duygét hd so, chuyén
, UBND tinh Truong phong | 05NGaY | oy " chivan vien it 1.
Buoc 3 .
(9.5 ngay)
- Vin ban tra 161 vé
A n . viéc cho phép dang cai
Chuyén vién 6 ngay & chire hoi nghi, hoi
thao quoc té
Van thu 1 ngay |- Kisb van ban
Trung tam Khong |- Tra két qua vé Trung
Buoc 4 u an vié tinh thoi | tdm phuc vu Hanh
w PVHCC Chuyén vién pht .

gian

chinh cbng

(*) Ghi chu: ]?éi véi cac ho so khong hop 1€ dugc gui tra kém theo vén ban yéu
cau swra doi, bo sung (¢ Bude 2), don vi de nghi cap phép hoan chinh ho so va
gui lai cho B phan TN & TKQ . HO so nay s€ quay lai quy trinh tor Budc 1.

- Viéc xin chu triwong dang cai té chic héi nghi, héi thao quéc té tuy thuge vao
nhu cau cua don vi to chuc, khdong phai la quy trinh bat bugc can thuc hién
trueoc khi xin phép to chizc hoi nghy, hoi thao quoc te.

- Sau khi dirgt cho phép vé chi rruong dang cai 16 chirc hgi nghi, héi thao quoc
te, don vi to chirc 6 trach nhigm xay dung De an to chirc va xin phép nguoi co
tham quyén vé viéc to churc hoi nghi, hoi thao quac té theo quy dinh.

- Truong hop ding cai 16 chirc HNHTQT néu da c6 day du thong tin dé xay
dung De an, don vj to chic b the trinh xin phép nguoi c6 tham quyen cho chu
truwong va duyét Pe an, khéng can tach riéng thanh 02 quy trinh.

6. BIEU MAU: Khéng c6
7. HO SO LUU: Ho so luu bao gom c4c tai liéu sau:

TT

Tai liéu trong ho so

1

Ho so Luu theo muc 5.3

2

Vién ban tra 101 v€ viéc cho phép vé chu truong dang cai td chire hoi nghi,

héi thao qudc té.

H6 so dugc luu tai Phong chuyén mén, thoi gian luu 03 nim. Sau d6 chuyén ho
so luu tai kho luu trit S6 Ngoai vu.
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